Aprobacion del Padrén

G.Tributaria/Gestién Padron/Aprobaciéon del Padron

A través de esta opcion se pueden modificar el contenido de un padrén
que no ha sido aprobado, recalcularlo, excluir registros del mismo, comparar 2
padrones, ver los detalles, y aprobarlo.

En primer lugar aparece la busqueda para poder buscar y consultar los
padrones generados.

Los filtros por los que se puede realizar una busqueda son:
Aprobado
N° Padron
Concepto
Periodo
Ejercicio
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Una vez que se ha localizado el padron que se necesita podemos
realizar las siguientes operaciones:

Consulta del Padrén
Si el Padrén esta aprobado solamente podra ser consultarlo, para ello

hay 2 opciones, hacer doble clic sobre el padron o boton derecho y seleccionar
Ver detalles.



A continuacion se abre una ventana con los registros que contiene el

padron.
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De igual forma, si se hace doble clic sobre uno de los detalles del padrén
se nos abrira una ventana mostrando todos los datos de dicho registro

Detalle del Registro

General | Sujeta Pasiva || Importes | Damicilacion|

Nimero Cenzal 282012040
Obj. Trbutario CL M&WVASFRIAS 8101 B
Ejercicio 2006
Cargo Yoluntaria |38

Tributo RECOGIDA DE BASURAS

Perioda 025SEMOE

Imparte Total 26,38

Deuda 0662334325

—Conceptos

RECOGIDA DE BASULRAZ

Viviendas

Bef. Catastral: E020701004%2

CL HAVASFRIAZ MN* 2 Esc: 1 Planta:
Tuporte:

OZZEMOe

N.Censal:

Categoria: 2

Z6

01 Puesrta: B
e

g220lz040




Si el padron aun esta sin aprobar podemos realizar las siguientes
operaciones sobre él:
Aprobaciéon del Padrén

Esta operacion es la mas importante de todas ya que genera las deudas
y el cargo a partir del padrén. Por lo tanto antes de aprobarlo se debe estar
completamente seguro que los datos del mismo son correctos

Para Realizar la aprobacion, buscamos el padrén, pulsamos sobre él
con el botén derecho y elegimos la opcion Aprobar Padron

D STI-FISCAL v2.5 Organismo: OAGER Entidad: 0.A.G.E.R. Ejercicio: 2007

EEX

Usuario: oager Aplicacion: CGB_AprobarPad.ClassAprobarPad. Llamah p AprobarPad|

G_Tributaria Inspeccion Rec.Voluntaria || Rec.Ejecutiva | | S.Expedientes | | Administracion

G.Tributaria Aprobacion del Padron
G.TributarialGestion PadrontAprobacion del Padron

'@' aprab..,

*& 4 Me... ~ [stFL.

A continuacion saldra una ventana de proceso indicando los pasos que
se van realizando y al terminar aparecera un mensaje diciendo que el proceso
ha terminado correctamente e indicando el numero de cargo generado.

Comparar Padrones

Esta operaciéon nos va a permitir detectar posibles errores en el padron
que se acaba de crear basandose en el anterior, que suponemos estaba bien.

Para Realizar la comprobacién, pulsamos con el botéon derecho en
cualquier parte de la ventana y elegimos la opcién Comparacion Padrones.

A continuacion se nos mostrara la siguiente ventana que contiene los
campos:

Ejercicio del Padron Anterior

Numero del Padron Anterior

Ejercicio del Padron Nuevo

Numero del Padron Nuevo

Porcentaje de diferencia
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Agrupar por

Comparacion Padrones

Ejercicio del Padron Anteriar
Mumero de Padrdn Anterior
Ejerzicio del Padrdn Muevo

Mumero de Padran Muewva

Paorcentaje de diferencia
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Aceptar nl Salir

Se rellenan todos los campos y se pulsa el botdn aceptar a continuacion
se mostrara un listado con los registros cuya diferencia con el padrén anterior
es superior a la que nosotros hemos establecido.

Comparar Padron-Censo

Esta operacidén nos va a permitir detectar posibles errores en el padron
que se acaba de crear basandose en el censo.

Para Realizar la comprobacion, pulsamos con el botéon derecho en
cualquier parte de la ventana y elegimos la opcién Comparar Padrén-Censo.

A continuacion se nos mostrara la siguiente ventana que contiene los
campos:

Padréon a comparar

Anexo a comparar

Censo a comparar

Eliminar comparacién anterior



Ver Incidencias |
Cenzo a Comparar -
I™ Eliminar Comparacidn Anterior asociado al tibuto seleccionado #

Proceso Incidencias

Padron a Comparar

Anexo a Comparar

bk

A4

Se rellenan todos los campos y se pulsa el boton aceptar a continuacion,
pulsando el botén Ver Incidencias se mostrara una ventana con los registros
cuya diferencia con el padron anterior es superior a la que nosotros hemos
establecido.

Reg. Del Censo que no entraron en el padron

Mum.Censal F.Alka MIF MNambre

| | 4| | |

|Apellid01 | |Apellid02 |

o Opcion s S B P Jonprinlt O Sel

NUM.CENZAL F.ALTA . | NIF NOMBRE APELLIDOL APELLIDOZ




Esta ventana esta dotada de los siguientes filtros para facilitarnos las
busquedas en el caso que el numero de incidencias sea muy grande.
Num. Censal
F.Alta
NIF
Nombre
Apellido 1
Apellido 2

Tratar Organismos Oficiales

Esta opcion nos va a permitir hacer un trato especial a los organismos
oficiales. Para ello, pulsamos con el boton derecho sobre el padréon que
queramos elegimos la opcidén Tratar organismos oficiales y se nos abrira la
siguiente ventana.

m Tratan Organismos Oficiales del Padrdn

Tipo
& Incrementar Importes de Org. Oficiales

" Eliminacidn de Fegistos

L

Tenemos 2 opciones, la primera nos permite que el importe de las tarifas
de los Organismos Oficiales sea Superior (Habitualmente con este tipo de
contribuyentes los recibos se envian una vez al afio y por tanto el importe sera
el doble que si se enviara en 2 plazos).

La segunda opcién permite eliminar los organismos de un padron.

Seleccionamos la opcion que necesitemos de las 2 y pulsamos el botén
aceptar. A continuacion se pedira una confirmacion y se realizara la operacion.

éDesea Incrementar/Decrementar los regiskros correspondientes a Grganismos Oficiales?

T

Excluir Registros del Padrén

Esta opcidén va a permitir eliminar del padrén algun detalle que ha sido
incluido por error.

Para ello pulsamos con el botén derecho sobre el padrén del que
queremos eliminar registros y elegimos la opcién Excluir Registros del Padron.

Se abrira una ventana con los registros que contiene dicho padron,
seleccionamos los que queremos eliminar y pulsamos el botdn editar.

Crear cargo de desconocidos



Esta opcion va a permitir generar a partir de un padrén generar un cargo
gue solamente contenga las deudas de los contribuyentes desconocidos.

Para ello se pulsa con el botén derecho sobre el padron del que
queremos crear el cargo y se elige la opcion Crear cargo de desconocidos.

A continuacién aparecera una ventana con un mensaje de confirmacion
y el cargo sera creado

VENTANA INFORMATIVA

Ma a generar un cargo de Desconocidos del padron & Esta seguro?

E

Recalcular Padrén

Una vez que se ha modificado el contenido de un cargo (Se han
eliminado detalles o se han tratado los organismos...) es muy probable que la
cabecera no coincida con el contenido del cargo.

Para solucionar este problema se pulsa con el boton derecho sobre el
padrén del que queremos volver a calcular la cabecera y elegimos la opcion
recalcular cargo.

A continuacion nos aparecera una ventana de confirmacion. Y finalmente
un mensaje indicando que el proceso ha finalizado.

VENTANA INFORMATIVA VENTANA INFORMATIVA

%a a Recalcular el padron & éEsta sequro? Va a Recalcular el padron & éEsta sequro?

s || me s || me




